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7. FLOW CHART

mencatat data buku yang akan dipinjam 

(sistem kartu)

Data pinjaman 30 detik per buku

menyerahkan buku yang sudah dipinjam, KTA 

ditahan bersama kartu peminjaman, apabila 

pemustaka masih ada keperluan di ruang 

koleksi maka buku yang sudah di pinjam 

dititipkan di meja sirkulasi atau disimpan di 

lemari penitipan

Data peminjaman KTA 30 detik per anggota

mencari file anggota (sistem kartu) dengan 

menggunakan KTA Perpustakaan

memeriksa data jumlah peminjaman buku 

yaitu 2 buku untuk mahasiswa dan 3 buku 

untuk dosen

Kepala Perpustakaan

KTA dan buku

Bagian Sirkulasi menyusun laporan statistik peminjaman buku

Pelaksana

Output

Mutu

Buku dan KTA

Data transaksi 

peminjaman 

sementara

Jenis pemustaka 

Data Pinjaman

Buku sudah diberi 

stempel

Buku sesuai dengan 

yang dipinjam 

pemustaka

5 menit per anggota

Stempel tanggal 

kembali, lembar 

tanggal kembali

Data pinjaman

6

Bagian Sirkulasi mencatat data buku yang akan dipinjam (sistem kartu)

4

Bagian Sirkulasi menerima buku yang akan dipinjam beserta KTA Perpustakaan

Waktu
Aktivitas

Bagian Sirkulasi mencari file anggota (sistem kartu) dengan menggunakan KTA Perpustakaan

Pemustaka

Kepala Perpustakaan menerima laporan statistik peminjaman buku (harian, bulanan, tahunan) dari bagian sirkulasi

Bagian Sirkulasi memeriksa data jumlah peminjaman buku yaitu 2 buku untuk mahasiswa dan 3 buku untuk dosen

Bagian Sirkulasi mencatat tanggal pengembalian buku di lembar tanggal kembali

Keterangan

Bagian Sirkulasi menyerahkan buku yang sudah dipinjam, KTA ditahan bersama kartu peminjaman, apabila pemustaka masih ada keperluan di ruang koleksi maka buku yang sudah di pinjam dititipkan di meja sirkulasi atau disimpan di lemari

penitipan
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5 mencatat tanggal pengembalian buku di 

lembar tanggal kembali

5 menit

Kartu peminjaman 

buku, pulpen

5 menit per anggota

5 detik per buku

1

2

3

menerima buku yang akan dipinjam beserta 

KTA Perpustakaan

No.
Bagian Sirkulasi Kelengkapan



menerima buku yang dipinjam Data peminjaman KTA 30 detik per anggota

menyusun laporan statistik peminjaman buku Data Peminjaman 1 bulan

menerima laporan statistik peminjaman buku 

(harian, bulanan, tahunan) dari bagian sirkulasi

Laporan Statistik 1 jam

8 Laporan Statistik

7 Diterima pemustaka

9 Arsip


